
सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५ र सूचनाको ननयमावली, २०६५ को ननयम ३ बमोजजम 
साववजननक गररएको नववरण  

सम्पाददत कायवनववरण सदहतको स्वत: प्रकाशन 
(२०८१ कानतिक-पुष) 

 
 
 
 
 
 
 
 

गण्डकी प्रदेश सरकार 
भौनतक पूवावधार नवकास तथा यातायात व्यवस्था मन्त्रालय 

यातायात व्यवस्था कायावलय, नवलपरासी (वदवघाट सुस्तापूवव) 
कावासोती, नेपाल 



सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५ र सूचनाको हक सम्बन्धी ननयमावली, २०६५ को ननयम ३ 
बमोजजम प्रकाजशत नववरण 

 

१. कायावलयबाट सम्पादन रृने मुख्य कायवहरू 

यातायात व्यवस्था कायावलय, नवलपरासी (बदवघाट सुस्तापूवव) 
क्र.स. कायवजजम्मेवारी 

१ सवारी कर संकलन तथा ब्लुबुक नवीकरण/प्रनतजलनप जारी गने 

२ सवारी साधन दताव, नामसारी, लगतकट्टा गने  

३ मागव इजाजत जारी/नवीकरण/पटके मागव इजाजत जारी गने 

४ सवारी साधनको परीक्षण तथा जााँचपास गन े

५ सवारी चालक अनुमनतपत्रको आवेदन दताव/ बायोमेरिक जलने 

६ सवारी चालक अनुमनतपत्रको परीक्षा संचालन/जारी/नवीकरण/ प्रनतजलनप जारी गने 

७ सवारी चालक प्रजशक्षण केन्द्र/कारखाना/ममवत केन्द्र दताव/संचालन अनुमनत/खारेजी गने 

८ सवारी साधन/सडक अनुगमन गने 

९ संचालन अनुमनत जलएका फमव तथा संस्थाहरूको अनुगमन/ननयमन गने 

१० स्थानीय मागवहरूको रुट कायम गने भाडादर ननधावरण गने 

११ अन्य दैननक प्रशासननक कायव गने | 

 

गण्डकी प्रदेश सरकार 
भौनतक पूवावधार नवकास तथा यातायात व्यवस्था मन्त्रालय 

यातायात व्यवस्था कायावलय, नवलपरासी (वदवघाट सुस्तापूवव) 
कावासोती, नेपाल 



२. कायावलयबाट प्रदान गररने सेवाहरू (दस्तुर समेत) 

सेवाको वववरण सवारी चालक अनुमविपत्र अनलाइन फाराम 
सम्बन्धिि शाखा फाराम दिाा, ललखखि िथा ट्रायल संचालन शाखा 

आवश्यक कागजाि  नेपाली नागररकिाको प्रमाण पत्र 
 सवारी चालक अनुमविपत्र (थपको हकमा) 

लाग्ने दस्तुर वन:शुल्क 
लाग्ने समय सेवाग्राहहमा वनर्ार 
 

सेवाको वववरण सवारी चालकको बायोमेरट्रक दिाा 

सम्बन्धिि शाखा फाराम दिाा, ललखखि िथा ट्रायल संचालन शाखा 

आवश्यक कागजाि 

 नया सवारी चालकको हकमा नागररकिाको प्रमाण पत्र 
 थप गने चालकको हकमा नागररकिाको प्रमाण पत्र र सवारी चालक अनुमविपत्र 
 सम्बन्धिि व्यवि स्वयम् उपस्थिि रृनुपने छ 

लाग्ने दस्तुर वन:शुल्क 

अन्य वववरण 
बायोमेरट्रक रलजस्ट्टे्रसन अनलाइन फाराममा िोककएको हदन मात्र रृने छ | िोककएको हदनमा 
लसस्टममा खरावी आई सेवा हदन नसककएको खण्डमा वा सावाजवनक ववदा परेमा कायाालयले 
सूचना जारी गरी पुन: ममवि िोके्न छ | 

 

सेवाको वववरण सवारी चालक अनुमविपत्रको ललखखि/प्रयोगात्मक परीक्षा 
सम्बन्धिि शाखा फाराम दिाा, ललखखि िथा ट्रायल संचालन शाखा 

आवश्यक कागजाि  प्रवेश पत्र/नागररकिाको प्रमाणपत्र 
 पररक्षा शुल्क विरेको रलसद 

लाग्ने दस्तुर रु ५०० 
लाग्ने समय कायाालयले सूचना प्रकाशन गरी िोकेको हदन र समय 

अन्य थप जानकारी 

• प्रयोगात्मक परीक्षामा सहर्ागी रृन ललखखि परीक्षामा उत्तीणा र्एको रृनुपने, 
• वगा थपको लावग वनवेदन पेश गरी दस्तुर विरेको रृनुपने, 
• पुन:  प्रयोगात्मक परीक्षाको लावग दस्तुर बुझाएको रृनुपने, 
• परीक्षामा सहर्ागी रृन यसै कायाालयबाट आवेदन हदएको रृनुपने छ | 

 

 



सेवाको वववरण सवारी चालक अनुमविपत्रको नवीकरण 
सम्बन्धिि शाखा प्रशासन, सवारी दिाा, लाईसेन्स नवीकरण िथा वविरण शाखा 

आवश्यक कागजाि 
 म्याद गुलिएको सवारी चालक अनुमविपत्र 
 नेपाली नागररकिाको प्रमाण पत्रको सक्कल र  प्रविललवप 

लाग्ने दस्तुर वनयमानुसार 
लाग्ने समय सेवाग्राहीको चाप अनुसार  

अन्य थपजानकारी 

अन्य कायाालयबाट जारी र्एका वनम्न बमोलजमका सवारी चालक अनुमविपत्र नवीकरण गना बाध्य 
रृने छैन: 

 सवारी चालक अनुमविपत्र हराएको अविामा 
 अन्य कायाालयबाट जारी र्एको स्माटा बवननसकेको पेपरकाडा लाइसेन्स 
 कागज वा Paper Card Entry गरी जारी र्एको स्माटा चालक अनुमविपत्रको 

वववरण EDLVRS मा देखखएको िर DLRS मा नदेखखएको अविामा 
 गण्डकी प्रदेशको नागररक नर्एको अविामा 

 

सेवाको वववरण सवारी चालक अनुमविपत्रको प्रविललवप 
सम्बन्धिि शाखा प्रशासन, सवारी दिाा, लाईसेन्स नवीकरण िथा वविरण शाखा 

आवश्यक कागजाि 

 सवारी चालक अनुमवि पत्र नववकरणको वनवेदन 
 म्याद गुिेको सवारी चालक अनुमविपत्र 
 नेपाली नागररकिाको प्रमाणपत्र 
 झुत्रो र्एको सवारी चालक अनुमविपत्र 
 हराएको खण्डमा लजल्ला ट्राकफक प्रहरी कायाालयको लसफाररस पत्र 

लाग्ने दस्तुर वनयमानुसार 
लाग्ने समय सेवाग्राहहको चाप अनुसार 

अन्य थप वववरण 
यस कायाालयबाट जारी नर्एको सवारी चालक अनुमविपत्रको प्रविललवप प्रदान गररने छैन | 
सम्बन्धिि कायाालयमा नै जानुपने छ | 

 

सेवाको वववरण सवारी साधन दिाा प्रमाण पत्र (ब्लुबुक) नवीकरण 

सम्बन्धिि शाखा प्रशासन, सवारी दिाा, लाईसेन्स नवीकरण िथा वविरण शाखा 

आवश्यक कागजाि 
 सवारी साधन दिाा प्रमाण पत्र 
 म्याद कायमै रहेको ववमा सम्बिी प्रमाण 
 चालु आ.व.को सवारी साधन कर विरेको रलसद 

लाग्ने दस्तुर वनयमानुसार 



लाग्ने समय सेवाग्राहीको चाप अनुसार 
 

सेवाको वववरण सवारी साधन दिाा प्रमाण पत्र (ब्लुबुक) प्रविललवप 
सम्बन्धिि शाखा प्रशासन, सवारी दिाा, लाईसेन्स नवीकरण िथा वविरण शाखा 

आवश्यक कागजाि 

 वनवेदन, झुत्रो वा च्याविएको दिाा प्रमाणपत्र 
 सवारी साधनको ववमा सम्बिी कागजपत्र 
 चालु आ.व.को कर विरेको रलसद 
 हराएको खण्डमा ट्राकफक कायाालयको लसफाररसपत्र 

लाग्ने दस्तुर रू ५०० 
लाग्ने समय १ घण्टा 
 

सेवाको वववरण रुट इजाजि पत्र जारी िथा नवीकरण 
सम्बन्धिि शाखा प्रशासन, सवारी दिाा, लाईसेन्स नवीकरण िथा वविरण शाखा 

आवश्यक कागजाि 

 बाटो इजाजि पत्रको अनुसूची बमोलजमको वनवेदन 
 सवारी जााँचपासको प्रमाणपत्र 
 यािायाि के्षत्रको पन्जजकरण कागजाि 
 चालु आ.व.को कर विरेको रलसद 
 सवारी दिाा प्रमाणपत्र 

लाग्ने दस्तुर वनयमानुसार 
लाग्ने समय १ हदन 
 

सेवाको वववरण रुट इजाजि पत्रको प्रविललवप 
सम्बन्धिि शाखा प्रशासन, सवारी दिाा, लाईसेन्स नवीकरण िथा वविरण शाखा 

आवश्यक कागजाि 

 वनवेदन, झुत्रो वा च्याविएको रुट इजाजिपत्र 
 म्याद कायम रहेको ववमा सम्बिी कागजाि 
 चालु आवको कर दाखखला गरेको रलसद 
 सवारी दिाा प्रमाणपत्र 
 लजल्ला ट्राकफक कायाालयको लसफाररसपत्र  

लाग्ने दस्तुर वनयमानुसार 
लाग्ने समय १ घण्टा 
 

 



सेवाको वववरण नयााँ जांचपास िथा नवीकरण 
सम्बन्धिि शाखा प्रशासन, सवारी दिाा, लाईसेन्स नवीकरण िथा वविरण शाखा 

आवश्यक कागजाि 

 सवारी जााँचपासको वनवेदन 
 जााँचपास गनुापने सवारी साधन 
 चालु आ.व.को कर विरेको सवारी साधनको दिाा प्रमाणपत्र 
 नवीकरणको लावग पुरानो जााँचपास प्रमाणपत्र 

लाग्ने दस्तुर वनयमानुसार 
लाग्ने समय २ घण्टा 
 

सेवाको वववरण जााँचपासको प्रविललवप 
सम्बन्धिि शाखा प्रशासन, सवारी दिाा, लाईसेन्स नवीकरण िथा वविरण शाखा 

आवश्यक कागजाि 

 जााँचपासको प्रविललवपको लावग वनवेदन 
 झुत्रो च्याविएको प्रमाणपत्र 
 चालु आ.व. को कर विरेको सवारी साधनको दिाा प्रमाणपत्र 
 लजल्ला ट्राकफक प्रहरी कायाालयको लसफाररसपत्र 

लाग्ने दस्तुर रू ५०० 
लाग्ने समय १ घण्टा 
 

सेवाको वववरण सवारी साधन दिाा िथा नामसारी 
सम्बन्धिि शाखा प्रशासन, सवारी दिाा, लाईसेन्स नवीकरण िथा वविरण शाखा 
आवश्यक कागजाि  
लाग्ने दस्तुर वनयमानुसार 
लाग्ने समय सम्पूणा कागजाि पुगेको खण्डमा १ हदन 
 

सेवाको वववरण पटके (अिायी रूट इजाजि) 
सम्बन्धिि शाखा प्रशासन, सवारी दिाा, लाईसेन्स नवीकरण िथा वविरण शाखा 

आवश्यक कागजाि 
 म्याद कायम रहेको रुट इजाजि पत्र 
 म्याद कायम रहेको जााँचपासको प्रमाण पत्र 
 ववमा 

लाग्ने दस्तुर वनयमानुसार 
लाग्ने समय १० ममनेट 

 



३. कायावलयले सम्पादन गरेका कायवहरु 

क्र.स. राजस्व सङ्कलन संकजलत राजस्व कैफफयत 

१ सवारी साधन कर (३३३४१) ६,६५,३०,४७५   

२ व्लुबुक नवीकरण (१४२५६) ४४,३९,०५०   

३ सवारी साधन जााँचपास+पन्जजकरण (१४२२९) ३,१४,४१०   

४ सवारी आयकर (१११११) २७,००,५४५   

५ यािायाि के्षत्रको आम्दामी (बाटो इजाजि) +पटके 
(१४२२५) 

५,४०,८००+२,२८,२८०   

६ सवारी चालक अनुमविपत्र दिाा/नयााँ/नवीकरण (१४२५६) ७९,३२,५००   

७ सवारी साधन दिाा  (१४२५६) १६,०८,६५०  

 जम्मा ८,४२,९४,८१०  
 

ख सवारी चालक अनुमनतपत्र  सङ्ख्या  कैफफयत 

१ आवेदन दिाा ५६२५   

२ नवीकरण ७२८   

३ चालक अनुमविपत्र प्रदान २२९८   

४ स्माटा काडा वविरण २०२२   

५ ट्रायल परीक्षा संचालन २४   

६ ललखखि परीक्षा संचालन १२   
 

ग सवारी साधन दताव सङ्ख्या  कैफफयत 

१ सवारी साधन दिाा (दुई पाङ्ग्ग्र)े ७७६   

२ सवारी साधन नामसारी (चार पाङ्ग्ग्रे) ३६   

 



४. कायावलयको पौष मदहनासम्मको खचवको फााँटवारी 

चालु खचा पुाँजीगि  जम्मा (चालु + पुाँजीगि) 

वववनयोजन कुल खचा खचा % वववनयोजन खचा खचा % वववनयोजन खचा  खचा % 

१,९५,३४,००० ८३१४०५८ ४२.५६ २३,००,००० ५,४७,६०३ २३.८० २,१८,३४,००० ८८,६१,६६१ ४०.५८ 

रुपैयााँमा 

५. यातायात व्यवस्था कायावलय, नवलपरासी (वदवघाट सुस्तापूवव)को संगठन संरचना 
 

 
  

क
ाय

ावल
य 

प्रम
ुख

 (
प्रश

ास
न/

सा
.प्र

) 
-१

  

प्रशासन, सवारी दताव, लाईसेन्स 
नवीकरण तथा नवतरण शाखा 

अधधकृत (साथौाँ/आठौाँ  सा.प्र) -१ 
सहायक/अधधकृत (पाचौं/छैठौं) -२ 
क. अपरेटर/अधधकृत (पाचौं/छैठौं नवनवध) -१ 
सहायक -१ (चौथो/पाचौं सा.प्र) -१ 
ह.स.चा. (श्रेणी नवदहन) - १ 
कायावलय सहयोगी (श्रेणी नवदहन) -२  

फाराम दताव, जलखखत तथा िायल 
संचालन शाखा 

मे. इन्जजननयर (सातौाँ/आठौाँ ज.मे.ई.) -१ 
सहायक/अधधकृत (पाचौं/छैठौं सा.प्र.) -१ 
मे. सु (पाचौं/छैठौं ज.मे.इ) -२ 
क.अपरेटर/अधधकृत (पाचौं/छैठौं नवनवध) -१ 
सहायक (पाचौं/छैठौं सा.प्र.) -१ 

आधथिक प्रशासन शाखा लेखापाल (चौथो/पाचौं लेखा) -१ 



६. दरवन्दी नववरण 

क्र.स. पद सेवा/समूह श्रेणी/तह स्वीकृत दरवन्दी 

१ उप-समचव प्र.प्र.सा/सा.प्र नव ाँ/दश ाँ १ 

२ अमधकृि प्र.प्र.सा/सा.प्र साि ाँ/आठ ाँ १ 

३ मेकावनकल इन्जजवनयर प्र.ई/मे.ई/ज.मे.ई. साि ाँ/आठ ाँ १ 

४ सहायक/अमधकृि प्र.प्र.सा/सा.प्र पाचौं/छैठौं ३ 

५ सहायक/अमधकृि प्र.प्र.सा/लेखा पाचौं/छैठौं १ 

६ कम्प्युटर अ./ अमधकृि प्र.प्र.सा/ववववध पाचौं/छैठौं २ 

७ मेकावनकल सुपरर्ाइजर प्र.ई/मे.ई./ज.मे.ई. पाचौं/छैठौं २ 

८ सहायक प्र.प्र.सा/सा.प्र च थो/पाचौं २ 

९ ह.स.चा प्र.ई/मे.ई./ज.मे.ई. श्रेणी ववहहन १ 

१० का.स. प्र.प्र.सा/सा.प्र श्रेणी ववहहन २ 

 जम्मा   १६ 
 

अस्थायी दरबन्दीमा करार सेवामा कायावरत कमवचारी नववरण 

कम्प्युटर अपरेटर  प्र.प्र.सा/नवनवध  पाचौं   ४  

 

७. ननणवय उपर उजुरी सुने्न अधधकारी 
 सुरेश जैसवाल, ननधमत्त  कायावलय प्रमुख 

 सम्पकव :  फोन:  ९८५७०८७४६६ 

   इमेल: tmonawalpur@gandaki.gov.np 

   वेबसाइट: www.tmonawalpur.gandaki.gov.np  
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